PROKURATURA OKREGOWA W PLOCKU

Pl. Obroficéw Warszawy 8; 09-404 Plock
tel. 24 2674560 fax 24 2674580

]

Plock, dnia {/3 stycznia 2025 roku
3029-4.1111.1.2025

Prokuratura Okregowa w Plocku oglasza konkurs na stanowisko stazysty
w Prokuraturze Rejonowej w Sierpcu — 1 etat

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

- wykonywanie prac kancelaryjno-biurowych i pomocniczych,

- prowadzenie urzadzen ewidencyjnych okre§lonych w przepisach o biurowosci,

- prowadzenie korespondencji, sporzadzanie projektow pism,

- zapewnienie sprawnego obiegu wplywajacych 1 sporzadzanych w prokuraturze
dokumentow procesowych i innych pism oraz ich ewidencjonowanie i rejestrowanie,

- obstuga systemow informatycznych prokuratury.

Wymagania konieczne:

- wyksztalcenie co najmniej $rednie i zdany egzamin maturalny,

- pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych,

- nieposzlakowana opinia,

- niekaralno$é za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe oraz brak prowadzonego
przeciwko kandydatowi postgpowania o przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub przestegpstwo skarbowe,

- stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

- umiejetno$¢ zwieztego, jasnego i poprawnego formutowania mysli w mowie i pismie,

- znajomos¢ techniki pracy biurowej, w tym umiejetnosé obstugi komputera.

Wymagania pozadane

- samodzielno$é¢, komunikatywnos¢, obowiazkowos¢, kreatywnos¢,
- umiejetnosé pracy w zespole,

- odpornos¢ na stres,

- wysoki poziom wiedzy ogdlnej i kultury osobistej,

- umiejetnos¢ organizacji pracy.

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

- list motywacyjny,

- ¢v zawierajgce tez informacje o przebiegu dotychczasowego zatrudnienia,

- kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

- o$wiadczenie o niekaralnosci oraz ze przeciwko kandydatowi nie toczy si¢ postepowanie
o przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe, a nadto
oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych,

- kopia dokumentu lub o$wiadczenie kandydata potwierdzajace umiej¢tnos¢ obstugi
komputera

- o$wiadczenie o zapoznaniu sie z klauzulg informacyjna dotyczaca przetwarzania danych
osobowych (dostepne na stronie internetowej w zaktadce ,,Formularze do pobrania®),



- o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w dokumentach aplikacyjnych (dostepne na stronie internetowej w zakladce ,Formularze
do pobrania™),

- o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie wizerunku umieszczonego w Ccv
(dostepne na stronie internetowej w zaktadce ,,Formularze do pobrania”),

Dokumenty, ze wskazaniem sygnatury konkursu, nalezy skiadaé wytacznie drogg
pocztowa w terminie do dnia 5 lutego 2025 roku (za datg ich zlozenia uwaza si¢ date
stempla pocztowego).

Do sktadania dokumentéw zachecamy tez osoby niepetnosprawne.

Inne informacje:

Konkurs sktada si¢ z trzech etapow:

- etapu pierwszego — selekcji wstepnej zgloszen kandydatéw pod katem spetnienia
wymog6w formalnych przystapienia do konkursu,

- etapu drugiego — praktycznego sprawdzianu umiejetnosci,

- etapu trzeciego — rozmowy kwalifikacyjnej.

Komisja konkursowa, po przeprowadzeniu etapu pierwszego konkursu, sporzadza
liste kandydatéw zakwalifikowanych do etapu drugiego, apo przeprowadzeniu etapu
drugiego — liste kandydatéw zakwalifikowanych do etapu trzeciego konkursu.

Po pierwszym i drugim etapie konkursu na stronie internetowej prokuratury
oraz wjej siedzibie zamieszczane jest ogloszenie zawierajace liste kandydatow
dopuszczonych do kolejnego etapu konkursu oraz date, miejsce i czas rozpoczecia kolejnego
etapu konkursu.

Po przeprowadzeniu etapu trzeciego konkursu lista wybranych kandydatow
podawana jest do publicznej wiadomosci poprzez jej wywieszenie W miejscu powszechnie
dostepnym w siedzibie prokuratury i na stronie internetowej prokuratury.

Protokét z przebiegu konkursu udostepnia si¢ —w siedzibie prokuratury —na wniosek
kandydata w czesci dotyczacej jego wynikéw 1 oceny.

Dokumentacja ztozona przez osobe wybrang do zatrudnienia dotaczona zostanie do
jej akt osobowych. Oryginaly lub urzgdowo poswiadczone odpisy dokumentow ztozone
przez osoby, ktére nie zostang zatrudnione, zostang im zwrocone, za$§ pozostata
dokumentacja (nieodebrana przez kandydatow w ciagu 7 dni od zakonczenia rekrutacji)
Zniszczona.

Ogloszenie o konkursie zamiesci¢:

- na tablicy ogloszen w Prokuraturze Okrggowej w Plocku i Prokuraturze Rejonowe;j
w Sierpcu,

- w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sierpcu,

- w BIP oraz na stronie internetowej Prokuratury Okregowej w Plocku.

Prokurat,;r kregowy
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